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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

Podstawowe dokumenty:

>

>

Program INTERREG V-A — Republika Czeska — Polska,

PODRECZNIK BENEFICJENTA DOFINANSOWANIA Program INTERREG V-A
Republika Czeska — Polska (obecnie aktualna wersja 6 obowigzujgca od

01.07.2019r.),

PODRECZNIK WNIOSKODAWCY Program INTERREG V-A Republika Czeska —

Polska (obecnie aktualna wersja 4 obowigzujgca od 02.03.2018 r.),

Decyzja w sprawie przyznania dofinansowania dla projektu realizowanego w
ramach Programu Interreg V-A Republika Czeska — Polska/ Umowa dotyczaca

projektu w ramach Programu Interreg V-A Republika Czeska — Polska.
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

Cel, przedmiot oraz elementy weryfikacji

Kontroler — podmiot powotany na podstawie art. 23
Rozporzadzenia nr 1299/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
przepisow szczegofowych dotyczacych wsparcia z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,,Europejska
wspotpraca terytorialna” (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 259)
— ,,Rozporzadzenie EWT”

Funkcje Kontrolera w ramach Programu INTERREG V — A
Republika Czeska — Polska, na terenie RP, pethig wojewodowie za
posrednictwem witasciwych urzedéw wojewaddzkich.

‘ B PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
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DOLNOS'LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

Cel przedmiot oraz elementy weryfikacji

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci Kontrolera

Nr projektu:

Tytut projektu:

Nazwa beneficjenta:

Niniejszym deklaruje, ze przy wykonywaniu czynnosci wynikajacych z petnienia przez .............. funkcji Krajowego Kontrolera, o ktorym mowa w art. 2 pkt
13 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji program6éw W zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.
poz. 1146, z p6zn. zm.), zobowiazuje si¢ do przestrzegania zasad :

1)
a)
b)
c)
d)
€)

2)

bezstronnos$ci - W zwiazku z tym deklaruje, ze w stosunku do kontrolowanego projektu:

nie pozostaje z beneficjentem w zadnym stosunku faktycznym lub prawnym, ktéry moglby budzi¢ watpliwosci co do mojej bezstronnosci Oraz mieé
wplyw na wykonywanie powierzonych obowigzkow,

nie jestem cztonkiem organéw beneficjenta ani stowarzyszen, organizacji, fundacji lub innych podmiotow powigzanych w jakikolwiek sposob
organizacyjny lub personalny z beneficjentem,

w strukturach organizacyjnych beneficjenta na stanowiskach kierowniczych, nie jest zatrudniony moj matzonek, krewny lub powinowaty do drugiego
stopnia,

zardwno ja, jak i zadna z os6b wymienionych w lit. ¢, nie brata udziatu w opracowywaniu dokumentacji dotyczacej projektu,

w przypadku zaistnienia przestanek wskazujacych na mozliwo$¢ naruszenia zasady bezstronnosci, niezwlocznie zglosze ten fakt przetozonemu, ktory
zdecyduje czy wytaczy¢ mnie z wykonywania czynnos$ci dotyczacych tego projektu;

poufnosci — poprzez nieujawnianie nieuprawnionym osobom lub podmiotom informacji zwiazanych z projektem, powzigtych przeze mnie w zwiazku z

prowadzonymi czynnos$ciami kontrolnymi.

Jednoczes$nie o$wiadczam, ze znana mi jest odpowiedzialno$¢ karna wynikajaca z art. 231 Kodeksu karnego (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553, z p6zn. zm.).

PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
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2014—2020 EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
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CEL, PRZEDMIOT ORAZ ELEMENTY KONTROLI - rola
i zadania Kontrolera

Celem dziatan Kontrolera jest weryfikacja wydatkéw polegajaca
na sprawdzeniu dostarczenia towarow | ustug
wspotfinansowanych w ramach projektéw, faktycznego
poniesienia wydatkow oraz ich prawidtowosci, kwalifikowalnosci
i zgodnosci z prawem, ze szczegotfowymi wymaganiami
dokumentow programowych, zasadami unijnymi i krajowymi
oraz umowag o dofinansowanie.

Uwaga:

Dostarczenie towarow lub ustug - obejmuje takze wykonanie
robot budowlanych.
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

Cel, przedmiot oraz elementy weryfikacji

Do gtownych zadan Kontrolera nalezy monitoring i weryfikacja
administracyjna realizacji projektow.

Kontroler otrzymuje dokumentacje do weryfikacji od Partnera projektu
lub Partnera Wiodacego, ktory ma swojg siedzibe na terytorium
Rzeczypospolitej Polskie;.

Wszyscy Partnerzy projektu majg obowigzek sktadania wtasciwemu
Kontrolerowi biezgcych informacji na temat przebiegu realizacji projektu.
Informacje te dotycza zar6wno merytorycznych, jak i finansowych kwestii
zwigzanych z realizacjg projektu. Zaréwno finansowa, jak i merytoryczna
strona realizacji projektu sg Scisle powigzane, a wiec nalezy
zharmonizowac w czasie sktadanie tych informacji. Zapewnione jest to
poprzez powigzanie kontroli wydatkow z wczesniej ustalonymi okresami
monitorowania.

‘ B PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

Cel, przedmiot oraz elementy weryfikacji

W zwigzku z tym, ze w Programie obowigzuje zasada Partnera
Wiodacego, monitorowanie i weryfikacja administracyjna projektéow
przebiega na dwdch poziomach.

Pierwszy z nich to poziom partnera, na ktorym przez kazdego
z partnerow projektu przedstawiane sg do kontroli informacje na
temat realizowanych dziatan i poniesionych wydatkow, weryfikowane
nastepnie przez wtasciwego Kontrolera.

Drugim poziomem jest poziom projektu, kiedy to Partner Wiodacy za
posrednictwem raportu monitorujgcego udziela zbiorczych informacji
na temat realizacji projektu, a takze sktada wniosek o ptatnos¢, ktory
obejmuje  roszczenia  finansowe  poszczegdlnych  partnerdw,
zweryfikowane i potwierdzone przez wtasciwych dla nich Kontrolerow.
Kontrole na poziomie projektu przeprowadza Kontroler Partnera
Wiodacego, natomiast w kwestiach wspotpracy transgranicznej
i wptywu transgranicznego opinie wydaje Wspodlny Sekretariat.

‘ B PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
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Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

Cel, przedmiot oraz elementy weryfikacji

Partner Wiodacy ponosi odpowiedzialnos¢ za catosciowg koordynacje realizacji projektu
i oprécz obowigzkow wynikajacych z Decyzji o udzieleniu dofinansowania/Umowy
o dofinansowaniu projektu oraz zatwierdzonego wniosku projektowego ma ponadto
obowiazek:

 informowac pozostatych partnerow o zatwierdzeniu projektu przez KM i ewentualnych
zmianach z niego wynikajgcych,

* zawrzec¢/odebra¢ Decyzje o udzieleniu dofinansowania/Umowe o dofinansowaniu projektu
z1Z,

e skfadania w terminach z goéry ustalonych witasciwemu Kontrolerowi Raportu z realizacji
projektu sporzadzonego na podstawie czgstkowych raportow =z realizacji projektu
na poziomie partnerow,

e gromadzenia od poszczegbdlnych partneréw projektu zatwierdzonego Zestawienia
dokumentow, jako podstawy dla opracowania Whniosku o ptatnosc za projekt, ktéry nastepnie
jest przekazywany wtasciwemu Kontrolerowi,

 do bezzwtocznego przekazania srodkow poszczegdlnym partnerom projektu wedtug udziatow
okreslonych we Whniosku o pfatnosc za projekt po ich otrzymaniu z EFRR.

‘ B PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
, PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALN( ROZVOJ
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

Cel, przedmiot oraz elementy weryfikacji

Partnerzy projektu zobowigzujg sie do spetnienia wszystkich obowigzkow wynikajacych

z Decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania/Umowy o dofinansowanie projektu oraz

zatwierdzonego Whniosku projektowego. Poza tymi obowigzkami muszg oni:

 w nalezytym terminie realizowac czes¢ dziatan, za ktore sg odpowiedzialni, zgodnie z opisem
projektu zatwierdzonego przez Komitet Monitorujacy,

 skfada¢ Kontrolerowi Raporty z biezacej realizacji czesci projektu wraz z Zestawieniem
dokumentow za odpowiednig czesc projektu,

« Partnerzy projektu odpowiadajg za swoj budzet do wysokosci, w jakiej uczestnicza
w projekcie.

Inne obowiazki Partnera Wiod3acego oraz jego partnerow projektu okreslone s3 w Decyzji

w sprawie udzielenia dofinansowania/Umowie o dofinansowaniu projektu oraz Porozumieniu

o0 wspotpracy, ktdrg partnerzy podpisujg i w ktorym wzajemnie okreslajg wszelkie prawa

i obowigzki wobec siebie.

‘ B PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
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Kontrola na poziomie

Partnera

4 N\
Raport z biezgcej
realizacji czesci
projektu
L J
4 N\
Raport koricowy z
realizacji czesci
projektu
L J

Kontrola na poziomie

Projektu

Raport z biezgcej
realizacji projektu

PREKRACUJEME HRANICE
§] PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

L

Raport koncowy z
realizacji projektu

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN/I ROZVOJ
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

Raport z biezacej realizacji czesci projektu — Raport czesciowy

Kazdy Partner (w tym Partner Wiodacy) sktada Kontrolerowi za
posrednictwem IS KP14+ Raport czesciowy (PB zatgcznik nr 7a),
rownoczesnie skfadajac Zestawienie dokumentow (PB zatacznik
nr 8), najpozniej w terminie 30 dni kalendarzowych od konca
danego okresu monitorowania.

Uwaga: Jezeli ktorys z Partnerow Projektow nie ma udziatu
finansowego w projekcie, obowigzek sktadania Raportow
i Zestawien go nie dotyczy.

‘ B PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALN/ ROZVOJ
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

Raport z biezacej realizacji czesci projektu — Raport czesciowy

Formularz odpowiedniego Raportu czesciowego
i Zestawienia dokumentow wypetniane sg przez Partnerow
projektu bezposrednio w systemie IS KP14+.

‘ B PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
, PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALN( ROZVOJ
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

Raport z biezacej realizacji czesci projektu — Raport czesciowy
Dodatkowo wraz z Raportem czesciowym Partner projektu skfada
wtasciwemu Kontrolerowi:

» Kopie dokumentéw ksiegowych za dany okres monitorowania,

» Zestawienie wyjsSciowe potwierdzajgce zaksiegowanie dokumentdow

ksiegowych w ewidencji ksiegowe] (wycigg z ewidencji ksiegowej
partnera.

‘ B PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
, PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALN( ROZVOJ
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

Raport z biezacej realizacji czesci projektu — Raport czesciowy

Co do zasady Zestawienie dokumentéw musi zawiera¢ wszelkie wydatki,
ktore zostaty poniesione w danym okresie.

W przypadku, gdy jakis wydatek nie zostanie ujety w Zestawieniu
dokumentéw zgodnie z powyzszymi zasadami, Partner projektu po
skonsultowaniu z Kontrolerem, moze go ujg¢ w Zestawieniu dokumentow
nastepujgcym bezposrednio po Zestawieniu dokumentéw, w ktérym wydatek
powinien by¢ ujety. W przypadku, gdy nie jest mozliwe ujecie wydatku w
nastepnym Zestawieniu dokumentow, a przyczyny tej niemoznosci nie lezg
po stronie Partnera projektu, ale strony trzeciej, mozna ujg¢ wydatek po
konsultacji z Kontrolerem rowniez w kolejnym Zestawieniu dokumentow.

‘ B PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALN( ROZVOJ
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

Raport z biezgcej realizacji czesci projektu — Raport czesciowy

Kontroler weryfikuje, czy dofinansowane produkty i ustugi
zostaty zrealizowane/dostarczone, czy koszty wykazane przez
Partnerow projektu zostaty faktycznie poniesione oraz czy
zachowano zgodnosC¢ z obowigzujgcymi przepisami prawa
i Programu, a takze czy spetnione zostaty warunki wsparcia
projektu.

‘ B PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
, PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALN( ROZVOJ
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

PROCES WERYFIKACJI ADMINISTRACYINEJ

Weryfikacja administracyjna Raportu czesciowego, wraz z weryfikacjg
Zestawienia dokumentow musi zosta¢ przeprowadzona w_ciggu 60 dni
kalendarzowych od ztozenia kompletnej dokumentac;ji!

UWAGA: termin nie ulega zawieszeniu w przypadku stwierdzenia
koniecznosci dokonania uzupetnienn/poprawy przez Partnera projektu.

Proces weryfikacji wydatkow rozpoczyna sie w momencie wptywu w MS
2014+ Raportu czesciowego, wraz z Zestawieniem dokumentow i kompletem
dokumentacji.

Wszelka korespondencja pomiedzy Kontrolerem a Partnerem projektu
prowadzona jest zasadniczo wytacznie z wykorzystaniem MS 2014+.

‘ B PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALN( ROZVOJ
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DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

DOBOR PROBY

W przypadku, gdy Zestawienie dokumentow obejmuje do 7 wydatkow — kontroli
podlegajg wszystkie wydatki.

Kontroli — co do zasady - podlegajg wszystkie wydatki poniesione w ramach
postepowan przetargowych.

W przypadku, gdy Zestawienie dokumentow obejmuje wiecej niz 7 wydatkow,
Kontroler dokonuje doboru préby wydatkdw do weryfikacji administracyjnej w
zalecanym terminie 2 dni roboczych od dnia wptywu Whniosku o ptatnosc.

Jesli Partner projektu nie zatgczyt w SL2014 dokumentow do wszystkich
wydatkéw, Kontroler w drodze depeszy wewnetrznej w SL 2014 wzywa
Partnera projektu do ztozenia niezbednych dokumentow w ciggu 2 dni
roboczych od otrzymania wiadomosci.

Analiza wydatkow wybieranych do proby moze skutkowac koniecznoscia
wyboru przez KK proby uzupetniajace;j.

‘ B PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
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DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

WERYFIKACJA FORMALNA - SPRAWDZENIE
KOMPLETNOSCI DOKUMENTACJI:

Po otrzymaniu dokumentacji do wybranej proby
wydatkow Kontroler rozpoczyna weryfikacje formalng
polegajgca na sprawdzeniu kompletnosci dokumentacii.

‘ B PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALN/ ROZVOJ
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DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

WERYFIKACJA KOMPLEKSOWA

Polega na catosciowej weryfikacji Raportu czesciowego wraz z
Zestawieniem dokumentow oraz dokumentow dotyczgcych wydatkow
dobranych do proby.

W zaleznosci od wyniku weryfikacji, Raport czesciowy z Zestawieniem
dokumentow jest zatwierdzany, korygowany bgdZz oddawany do
poprawy.

W sytuacji, gdy zostang usuniete wszystkie uchybienia dotyczace
wydatkéw przedtozonych w Zestawieniu dokumentow, Kontroler
przesyta informacje o zatwierdzeniu Raportu czesciowego Partnerowi
projektu tacznie z przestaniem Podsumowania budzetu.

W sytuacji, gdy nie zostang usuniete wszystkie uchybienia dotyczace
wydatkow przedtozonych w Zestawieniu dokumentow, wydatki,
ktorych dotycza uchybienia zostang uznane za nieprawidtowe, przy
czym ich ewentualne zatwierdzenie bedzie rozpatrywane
w ramach procedury dotyczacej zastrzezen.

‘ B PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALN/ ROZVOJ
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DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

PROCEDURA DOTYCZACA ZASTRZEZEN DO WYNIKU KONTROLI

[art. 25 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w
zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz.U. 2018 poz. 1431, z pdzn. zm.) - dalej ustawa wdrozeniowa]:

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowych wydatkdw Kontroler informuje
Partnera projektu o mozliwosci zlozenia zastrzezen w_ciggu 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania ww. informacji.

Kontroler rozpatruje zastrzezenia w terminie nie dfuzszym niz 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen. Jezeli Kontroler uzna za
konieczne przeprowadzenie dodatkowych czynnosci weryfikacyjnych lub
wezwanie Partnera projektu do ztozenia dodatkowych dokumentow
wstrzymuje bieg terminu, o ktérym mowa powyzej.

Po rozpatrzeniu zastrzezen Kontroler przekazuje Partnerowi projektu
stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen Ilub uzasadnienie odmowy
skorygowania ustalen. Kontroler informuje rdwniez Partnera projektu
o braku mozliwosci zgtoszenia dalszych zastrzezen od przedstawionego
stanowiska/ uzasadnienia.

‘ B PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALN/ ROZVOJ
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DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

PROCEDURA DOTYCZACA ZASTRZEZEN DO WYNIKU KONTROLI

W przypadku uznania w trakcie procedury dotyczgcej zastrzezern wydatkow za
kwalifikowalne, Partner projektu przedstawia je do rozliczenia najpdzniej
wraz z nastepnym Zestawieniem dokumentow w kwocie euro po jakiej
zostaty ujete w pierwotnym Zestawieniu.

Jesli usuniecie uchybien zalezy od stanowiska/opinii/interpretacji (itp.)
podmiotdéw trzecich, partner moze ztozy¢ wydatek w innym niz nastepnym
Zestawieniu dokumentow w kwocie euro po jakiej zostat ujety w pierwotnym
Zestawieniu, ale musi by¢ to okres kolejny po wydaniu ww. dokumentu.

UWAGA: Jezeli wydatki zostang uwzglednione w innych niz wskazanych
powyzej Zestawieniach dokumentow, nie moga one zostac uznane.

‘ B PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALN/ ROZVOJ
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DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Odd:ziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

KONTROLA NA POZIOMIE PROJEKTU
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

KONTROLA NA POZIOMIE PROJEKTU

Partner Wiodacy sktada dwujezyczny Raport z biezgcej realizacji
projektu (PB zatacznik nr 11) - zwany dalej Raportem
catosciowym, sktadajgc jednoczesnie Whiosek o ptatnos¢ (PB
zatgcznik nr 12), za posrednictwem IS KP14+, najpozniej
w terminie 120 dni kalendarzowych od zakonczenia danego
okresu monitorowania.

‘ B PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
, PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALN( ROZVOJ
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

KONTROLA NA POZIOMIE PROJEKTU

W zaleznosci od wyniku weryfikacji, Raport catosciowy z Whnioskiem
o ptfatnosc jest zatwierdzany badz oddawany do poprawy.

W przypadku zakonczenia weryfikacji Raportu catfosciowego z Whnioskiem
o pfatnos¢ Kontroler informuje Partnera Wiodgcego o wyniku weryfikacji
Raportu catosciowego oraz o przekazaniu Wniosku o ptatnosc¢ do IZ [do pisma
zatgcza Podsumowanie budzetu projektu] oraz Instytucje Zarzadzajaca
i Wspdlny Sekretariat o zatwierdzeniu Wniosku o ptatnosc¢, w drodze depeszy
wewnetrznej.

W sytuacji koniecznosci dokonania poprawy Raportu catfosciowego wraz
z Whnioskiem o ptfatnos¢ Kontroler przekazuje Partnerowi Wiodgcemu
Wezwanie do usuniecia uchybien, z uwzglednieniem ewentualnych uwag
Wspodlnego Sekretariatu w zakresie transgranicznosci oraz uwag wtasciwego
Kontrolera w zakresie Zestawienn pozostatych partnerow, wyznaczajac
Partnerowi Wiodgcemu termin min. 5 dni roboczych na usuniecie uchybien,
w drodze depeszy wewnetrznej w MS 2014+.

‘ B PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALN( ROZVOJ
{w | 2014—2020 EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

Raport z biezacej realizacji czesci projektu — zasady ogodlne
Horyzont czasowy kwalifikowalnosci wydatkéw

v

poczatkowy termin kwalifikowalnosci — dzien po zarejestrowaniu wniosku
projektowego w aplikacji MS2014+, tj. data sprzedazy/data wystawienia
dokumentu i zaptata wydatku ma miejsce najwczesniej od dnia nastepujgcego po
dniu zarejestrowania wniosku projektowego w aplikacji MS2014+

wydatki na przygotowanie projektu, tj. wydatki zwigzane z przygotowaniem
propozycji projektowej, wniosku projektowego wraz z obowigzkowymi
zatgcznikami wniosku sg rozliczane w formie kwoty ryczattowej w wysokosci 3500
EUR na projekt

w przypadku projektéw obejmujgcych roboty budowlane, koszty na ustugi
zewnetrzne zwigzane z przygotowaniem dokumentacji niezbednej do uzyskania
pozwolen zwigzanych z robotami budowlanymi, ktére s3 sktadane wraz
z wnioskiem projektowym nie sg ujete w wydatkach na przygotowanie projektu
i moga zaistnie¢ takze przed dniem zarejestrowania wniosku projektowego
w aplikacji MS2014+, jednak nie wczesniej niz 1.01.2014 .

‘ B PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALN( ROZVOJ
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

Raport z biezacej realizacji czesci projektu — zasady ogodlne
Horyzont czasowy kwalifikowalnosSci wydatkéw

v’ ostateczny termin kwalifikowalnosci wydatkéw — data powstania
obowigzku podatkowego, tj. data wystawienia faktury przypada najpdzniej
w dzien zakonczenia realizacji projektu i jednoczesnie wydatki musza
zostac¢ poniesione najpdzniej do 30 dni od zakonczenia realizacji projektu

v' w Zestawieniu dokumentéw wykazujemy wszystkie wydatki, ktére
zostaty poniesione w danym okresie sprawozdawczym

v mimo, iz pierwszy okres rozpoczyna sie z dniem nastepujagcym po dniu
zaewidencjonowania wniosku projektowego w MS2014+, w_pierwszym
Raporcie opisaC nalezy wszystkie czynnosci, ktére wykonano w ramach
projektu, rowniez przed zaewidencjonowaniem wniosku projektowego.

‘ B PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALN/ ROZVOJ
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

Raport z biezacej realizacji czesci projektu — zasady ogodlne
Ewidencja ksiegowa

v' ewidencja ksiegowa zwigzana z realizacjg projektu powinna byé
prowadzona w sposdb wyodrebniony od wtasnej ewidencji ksiegowe;j
zgodnie z prawem krajowym najpdozniej od dnia nastepujacego po
zaewidencjonowaniu projektu w systemie monitorujgcym. Odrebnie s3
ksiegowane réwniez przychody.

v' w przypadku wydatkdw podlegajagcych  trybowi uproszczonego
wykazywania, dany partner prowadzi ksiegowos¢ Ilub ewidencje
podatkowg, ale nie przydziela w swojej ewidencji do konkretnego projektu
pojedynczych pozycji ksiegowych.

‘ B PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
, PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALN( ROZVOJ
| @ g 2014—2020 EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

Raport z biezacej realizacji czesci projektu — zasady ogodlne

Ewidencja ksiegowa

Jezeli Beneficjent prowadzi uproszczong forme ewidencji nalezy pamieta,
aby:

v

v

odpowiednie dokumenty zwigzane z projektem spetniaty wymagania
odnosnie dowodu ksiegowego, zgodnie z prawem krajowym,

odpowiednie dokumenty byty poprawne, kompletne, zrozumiate
i jednoznaczne, uporzgdkowane w sposob chronologiczny i prowadzone
w formie zapewniajgcej trwatosc,

zrealizowane przychody i wydatki ewidencjonowane byty w sposob
analityczny, w odniesieniu do konkretnego projektu, z ktorym sg
powigzane, tzn. aby na dokumentach widniata jednoznaczna informacja,
do ktérego projektu sie one odnosza.

‘ B PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
, PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALN( ROZVOJ
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

Raport z biezacej realizacji czesci projektu — zasady ogodlne

Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura lub inny
dokument o rownowaznej wartosci dowodowej (np. lista ptac,
rozliczenie delegacji z zatgcznikami) wraz z doftgczonym
dokumentem potwierdzajgcym dokonanie ptatnosci.

‘ B PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
, PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALN( ROZVOJ
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

Raport z biezgcej realizacji czesci projektu — zasady ogdlne
v’ w Zestawieniu moga zosta¢ ujete wytacznie w catosci zaptacone dowody
ksiegowe. Jezeli np. faktura byta ptacona ratami, nalezy wskaza¢ wszystkie

daty dokonania zaptaty za dang fakture. Dokument, ktdry nie zostat w
catosci zaptacony nie moze by¢ umieszczany we wniosku o ptatnosc.

v' w przypadku poniesienia kosztu bezposrednio przez pracownika
beneficjenta niezbedne jest udokumentowanie zwrotu pracownikowi
poniesionego kosztu przez instytucje beneficjenta. Za date poniesienia
wydatku przyjmuje sie wéwczas rozchdd srodkow pienieznych z kasy lub
rachunku bankowego beneficjenta;

v' w przypadku, gdy pracownik otrzymat od instytucji beneficjenta zaliczke na
poniesienie wydatkow zwigzanych z projektem, datg poniesienia wydatku
jest data faktycznej zaptaty faktury/rachunku.

‘ W PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALN( ROZVOI
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DOLNO§LASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCtAWIU
Oddziat Programow Wspofpracy Transgranicznej

Opis dokumentow ksiegowych

Dokumenty ksiegowe powinny by¢ tak opisane, aby z opisu jednoznacznie
wynikat zwigzek wydatku z projektem.

Opis dokumentu powinien zosta¢ sporzadzony na oryginale dokumentu
ksiegowego i zawierac:

- numer projektu/ identyfikator projektu - numer
rejestracyjny projektu w MS2014+

- kwote kwalifikowalng w ramach projektu

- numer ewidencji ksiegowej, pod ktérym dokument
zostat zaksiegowany

PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
N PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALN( ROZVO)
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

Opis dokumentow ksiegowych

Zaleca sie, aby numer projektu umiesci¢ na pierwszej stronie dokumentu.

Opis moze rowniez wystepowacé w formie pieczeci.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji dokumentéw przez Kontrolera/inne
upowaznione instytucje, zostang ujawnione braki lub btedy w opisie
dokumentu ksiegowego, wszelkie poprawki nalezy dokonywac na oryginale
dokumentu ksiegowego.

= { PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
B | B PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspofpracy Transgranicznej

Przyktadowa dokumentacja wydatkow:

A) KOSZTY PERSONELU (ROZLICZANE W SPOSOB BEZPOSREDNI)
B) PODROZE i ZAKWATEROWANIE

C) EKSPERTYZY | UStUGI ZEWNETRZNE

D) WYPOSAZENIE

E) INFRASTRUKTURA | ROBOTY BUDOWLANE

PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
B PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALN( ROZVOJ
2014—2020 EUROPEIJSKI FUNDUSZ ROZWOIJU REGIONALNEGO
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

Najczesciej wystepujace uchybienia:
KOSZTY PERSONELU (ROZLICZANE W SPOSOB BEZPOSREDNI)

- Ujmowanie wydatkéw poniesionych w wyniku zawarcia umow
zlecen/umoéw o dzieto z zewnetrznymi wykonawcami,

- Ujmowanie wydatkdw przekraczajgcych srednie wynagrodzenie
obowigzujgce u Beneficjenta na podobnych stanowiskach i za podobne
CZyNnosci,

- Nieprzedktadanie umow, zakresow obowigzkodw,
- Przedktadanie wydatkow, ktore nie zostaty w petni poniesione.

"™ PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
|' i) PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALN/ ROZVOJ
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

Najczesciej wystepujace uchybienia:
PODROZE i ZAKWATEROWANIE

- Ujmowanie jako osobnych pozycji poszczegdlnych wydatkow rozliczanych
w ramach jednej delegacji,

- Naliczanie w nieprawidtowej wysokosci diet, zwtaszcza zagranicznych,

- Przekraczanie liczby wyjazdéw/liczby km zaplanowanych we wniosku o
dofinansowanie,

- Rozliczanie wyjazdow na cele niezaplanowane we wniosku o
dofinansowanie.

WS B PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
' PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
w 2014—2020 EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

Najczesciej wystepujace uchybienia:
EKSPERTYZY | UStUGI ZEWNETRZNE

- Brak dokumentacji umozliwiajgcej przeprowadzenie audytu pod katem
zasadnosci wydatkowania srodkow,

- Brak potwierdzenia poniesienia wydatkow,

- Przekroczenie liczby sztuk zakupionych ustug/dostaw w stosunku do
wartosci zaplanowanych w budzecie projektu,

- Przekroczenie wartosci linii budzetowej 4,
- Brak dokumentacji zdjeciowej,

- Brak dokumentu potwierdzajgcego dokonania szacowania wartosci
zamowienia przed wszczeciem postepowania.

v.vf«-‘f PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
‘ 0 ;|J PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALN( ROZVOJ
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspofpracy Transgranicznej

Najczesciej wystepujace uchybienia:
WYPOSAZENIE

- Nieprzedtozenie OT,

- Nieprzedtozenie dokumentacji zdjeciowej,

- Zakup sprzetu dla pracownikow zajmujacych sie projektem w wymiarze
nizszym niz 72 etatu,

- Brak dokumentu potwierdzajgcego dokonania szacowania wartosci
zamowienia przed wszczeciem postepowania.

PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
B PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALN[ ROZVO)J
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspofpracy Transgranicznej

Najczesciej wystepujace uchybienia:
INNE

Brak wskazania w Zestawieniu (kolumna — opis wydatku) odniesienia do
konkretnej pozycji budzetu,

Brak wskazania w Zestawieniu (kolumna — opis wydatku) liczby sztuk
zakupionych produktéw/ustug.

PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEISKA
B PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALN( ROZVOJ
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspotpracy Transgranicznej

WYDATKI PONOSZONE ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI

A)

B)

C)

D)

E)

F)

Kontroler przeprowadza badanie zachowania zasady konkurencyjnosci rownolegle do
weryfikacji administracyjne;j

Zamowienia o wartosci przekraczajgcej wartosc¢ 50 tys. PLN netto
Podrecznik Ministerstwa dotyczgcy zamodwien i zasady konkurencyjnosci

W przypadku naruszenia przez Beneficjenta warunkdw i procedur postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego okreslonych w ww. dokumencie, uznaje sie catos¢ lub
czes¢ wydatkdw zwigzanych z tym zamowieniem publicznym za niekwalifikowalne,
zgodnie z rozporzgdzeniem ministra wtasciwego do spraw rozwoju, wydanym na
podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej [Rozporzqgdzenie w sprawie warunkow
obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkow poniesionych nieprawidfowo
zwigzanych z udzielaniem zamdwien z dnia 29 stycznia 2016 r.]

Upublicznienie zapytania ofertowego, tj. umieszczenie w tzw. bazie konkurencyjnosci.
Strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wfasciwego ds. rozwoju,
przeznaczona do umieszczania zapytan ofertowych
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi w przypadku dostaw i
ustug nie mniej niz 7 dni, a w przypadku robét budowlanych nie mniej niz 14 dni od dnia
nastepujgcego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego.

B PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEISKA
PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALN[ ROZVO)
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DOLNOSLASKI URZAD WOJEWODZKI WE WROCLAWIU
Oddziat Programow Wspofpracy Transgranicznej

KONTROLA EX-POST ZAMOWIEN

- ogtoszenie o zamodwieniu

- ewentualne zmiany ogtoszenia,
- w wersji opublikowanej w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej/ BZP + strona internetowa oraz
potwierdzenie publikacji ogtoszenia w siedzibie zamawiajgcego

- dowdd dotyczacy oszacowania wartosci zamdwienia zgodny z ustawg PZP

- protokdt postepowania wraz z zatgcznikami, tj. m. in. oSwiadczenia

N
- dokument w sprawie powotania komisji przetargowej (jezeli dotyczy, + ewentualne upowaznienie do
wykonywania czynnosci zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego)

J
- ewentualne pytania i odpowiedzi na pytania do SIWZ (korespondencja z wykonawcami, )
zamieszczane na stronie internetowej odpowiedzi do SIWZ) oraz informacje z otwarcia ofert

S
- dokumenty potwierdzajace wezwanie wykonawcy do uzupetnienia oferty,

\

- awers kopert, w ktorych wptynety oferty z datg ich wptywu lub rejestr ofert,

PREKRACUJEME HRANICE S EVROPSKI?« UNIE / UNIA EUROPEJSKA
l PRZEKRACZAMY GRANICE X % EVROPSKY FOND PRO REGIONALN( ROZVOJ
2014—2020 bk EUROPEIJSKI FUNDUSZ ROZWOIJU REGIONALNEGO
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KONTROLA EX-POST ZAMOWIEN

A

- odwotania/informacja od Wykonawcy skierowana do Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest on zobowigzany na podstawie ustawy

\

(wszystkie odwotania, wszystkie wyroki w danej sprawie tj. wyroki Krajowej Izby Odwotawcze], wlasciwego sgdu wraz z
potwierdzeniem wplywu ww. dokumentdw np. koperty, dowody wptywu),

J

~
- wyhbrana oferta (+ ewentualnie oferta odrzucona , oferta wykluczonego wykonawcy, jesli byta najkorzystniejsza
cenowo),
7
'
- informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty (pismo do wykonawcy + publikacja na stronie internetowej, tablica -
po nowelizacji brek obowigzku zamieszczania na tablicy ogloszen)
>
)
- ogloszenie o udzieleniu zamowienia (wersja opublikowana w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej/ BZP)
J

- zawarta umowa (+ewentualne aneksy)

PREKRACUJEME HRANICE
§] PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALN/I ROZVOJ
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Dziekuje za uwage!

Dolnoslaski Urzad Wojewodzki we Wroctawiu
Watbrzych, 17.10.2019 .

NS B PREKRACUJEME HRANICE EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
O PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALN/ ROZVOJ
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